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Annwyl Syr/Fadam 

Ynglŷn â [enw’r ymadawedig]
Rhif(au) cyfrif(on) [rhif(au) cyfrif(on)]

Fi yw cynrychiolydd personol [yr ymadawedig] a fu farw ar [dyddiad]. Rwy’n amgau copi o’r dystysgrif marwolaeth, a byddwn yn ddiolchgar pe byddech yn ei dychwelyd unwaith eich bod wedi nodi’r manylion.

A wnewch roi gwybod imi:
· balans y cyfrif ar ddyddiad y farwolaeth
· swm y llog a dalwyd yn ystod y flwyddyn dreth gyfredol hyd at ddyddiad y farwolaeth a swm unrhyw dreth a ddidynnwyd, a
· manylion unrhyw ddebydau uniongyrchol neu orchmynion sefydlog nas talwyd. Byddaf yn dweud wrthoch chi ar wahân beth i’w wneud gyda’r rhain.

A wnewch roi gwybod imi sut i weithredu o hyn ymlaen a pha wybodaeth bellach fydd ei hangen arnoch chi.

Yr eiddoch yn gywir
 
[Eich llofnod]

[Ecih enw]

